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Sorumlu 
İlgili 

Doküman/Mevzuat 
İş Akış Adımları 

 
 
 

İlgili Personel 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü / İlgili Personel 

 
 
 
 
 
 

Personel Daire Başkanlığı 

 
657 sayılı DMK’nın 102. 103. 
ve 104. maddeleri 
 
*Yurt Dışı İzin Talep 
Dilekçesi 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Seyit KARAPINAR  

Enstitü Sekreteri Vekili 

Prof. Dr. Meftuni YEKELER 

Enstitü Müdürü 

Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörü 

 

İlgili personel, yıllık iznin yurt dışında kullanacak ise; 
Personel Daire Başkanlığımızın 
https://personel.sivas.edu.tr/formlar kısmında bulunan 
“Yurt Dışı İzin Talep Dilekçesi” doldurularak Enstitüye 
teslim eder. 

Müdür tarafından onaylanan İzin; ilgili personel tarafından 
UBYS sistemi “Kişisel Memur İşlemleri” kısmından izin 

başvurusunu talep eder. 

İlgilinin izin başvurusu onaylanır ve özlük dosyasına kaldırılarak işlem 
sonlandırılır. 


