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Sorumlu 
İlgili 

Doküman/Mevzuat 
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Taşınır Kayıt Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Muayene Kabul 
Komisyonu / Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
 
 
 

Muayene Kabul 
Komisyonu / Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 
 
 

 
4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu 
 
4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu'nun 22.Maddesi 
 
Taşınır Mal Yönetmeliği 
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Seyit KARAPINAR  

Enstitü Sekreteri Vekili 

Prof. Dr. Meftuni YEKELER 

Enstitü Müdürü 
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Enstitü tarafından alımı yapılan tüketim ve dayanıklı taşınır ‘’taşınır 
geçici alındı fişi’’ ile teslim alınır 

Komisyon gerekçeli red raporu 
düzenlenir 

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından depoya alınan malzeme ‘’malzeme 
muayene ve uygunluk belgesi’’ düzenlenerek muayene kabul 

komisyonunun onayına sunulur. 

Tüm evrakların birer sureti standart 
dosya düzenine göre dosyalanır. 

Düzenlenen red raporu Enstitüye 
gönderilir 

İlgili firma fatura ibraz eder 
satın alma giriş taşınır işlem fişi 

(tif) düzenlenir 

Muayene kabul 
komisyonu kabul 

etti mi? 

Düzenlenen tifler gerekli birimlere 
gönderilir 

Evet Hayır 


