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Sorumlu 
İlgili 

Doküman/Mevzuat 
İş Akış Adımları 

 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
 
 
 
 

 Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
 
 
 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

 
 
 
 

İlgili Banka 
 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
 
 
 
 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu 
 

2547 sayılı Yükseköğretim 
Kanunu 

 
2914 sayılı Yükseköğretim 

Personel Kanunu 
 

5510 sayılı Sosyal Sigortalar 
ve Genel Sağlık Sigortası 

Kanunu 
 

*  Maaş Ödeme Bordrosu 
  

* Banka Listesi  
 

* Ödeme Emri Belgesi 
 

* Personel Bildirimi Dökümü 
 

* Zorunlu Bireysel Emeklilik 
Kesintisi Dökümü 

 
* Terfi Bilgileri Listesi  

 
* Asgari Geçim İndirimine 

Ait Bordro  
 

* Sosyal Güvenlik Kurumu 
Kesintileri (5434 Sayılı 

Kanun)  
 

* Sosyal Güvenlik Kurumu 
Kesintileri (Kişi Bazında 

5510 Sayılı Kanun) 
 

* Memur Sendika Aidatı 
Tevkifat Listesi 

 
* Kefalet Belgesi 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Seyit KARAPINAR  

Enstitü Sekreteri Vekili 

Prof. Dr. Meftuni YEKELER 

Enstitü Müdürü 

Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörü 

 

Enstitümüz kadrosunda bulunan personelin özlük hakları, Rektörlük 
birimleri ve diğer kurum ve kuruluşlardan gelen bilgiler doğrultusunda 

KBS ekranından bilgi girişi yapılır 

KBS ekranından ödeme emri 
belgesi ve maaşa ait bütün 
belgelerin çıktıları alınır. 

Onay 
Alınır 

Ödeme evrakları Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına sevk edilir. 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı muhasebe birimi tarafından 
alınan evrak incelenir. Herhangi bir hata yoksa ilgili ayın 

15’inde ödenmek üzere onaylanır. 

Ödeme personelin banka hesaplarına yatırılır. 

Maaş ödemesi yapıldıktan sonra KBS ekranından o aya ait 
emekli kesenekleri 10 gün içerisinde SGK Kesenek bilgi sistemi 

üzerinden emekli kesenekleri gönderilir. Çıktıları alınarak 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

Maaş ödemesi yapıldıktan sonra Sendika aidatları listesi ilgili 
sendika il ve merkez bürolarına yazılı olarak bildirilir. 

Tüm işlemler sonucu belgelerin birer sureti standart dosya planına 
göre dosyalanır. 


