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Ilgili .
Sorumlu Dokiiman/Mevzuat Is Akis Adimlar

Lisansiistii Egitim
Enstitiisi Miidiirligii

Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Midiirligii

Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Midiirligii

Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Midiirligii

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Ilgili Banka

Lisansiistii Egitim
Enstitiisi Miidiirligii

Lisansiistii Egitim
Enstitiisit Miidiirligii

Lisansiistii Egitim

657 sayili Devlet Memurlart
Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim
Kanunu

2914 sayih Yiksekogretim
Personel Kanunu

5510 say1li Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu
* Maas Odeme Bordrosu
* Banka Listesi
* Odeme Emri Belgesi

* Personel Bildirimi Dokiimi

* Zorunlu Bireysel Emeklilik
Kesintisi Dokiimii

* Terfi Bilgileri Listesi

* Asgari Gegim Indirimine
Ait Bordro

* Sosyal Giivenlik Kurumu
Kesintileri (5434 Sayili
Kanun)

* Sosyal Giivenlik Kurumu
Kesintileri (Kisi Bazinda
5510 Sayili Kanun)

* Memur Sendika Aidati
Tevkifat Listesi

* Kefalet Belgesi

Enstitiimiiz kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklari, Rektorlitk
birimleri ve diger kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda
KBS ekranindan bilgi girisi yapilir

KBS ekranindan 6deme emri
belgesi ve maasa ait biitiin
belgelerin ciktilar: alini

T.

Odeme evraklari Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlhigina sevk edilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe birimi tarafindan
alinan evrak incelenir. Herhangi bir hata yoksa ilgili ayin
15’inde 6denmek iizere onaylanir.

Maas 6demesi yapildiktan sonra KBS ekranindan o aya ait
emekli kesenekleri 10 giin igerisinde SGK Kesenek bilgi sistemi
iizerinden emekli kesenekleri gonderilir. Ciktilar1 almarak
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

.

Maas ddemesi yapildiktan sonra Sendika aidatlari listesi ilgili
sendika il ve merkez biirolarina yazili olarak bildirilir.

'

Tiim islemler sonucu belgelerin birer sureti standart dosya planina
gore dosyalanir.
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