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Kurul gündemine alınacak evrakların Enstitü Sekreteri tarafından 
hazırlanması 

Gündemi oluşturulan Kurul toplantısının tarihi belirlenerek davet ve gündem yazısı 
hazırlanarak Müdüre imzaya sunulur 

Toplantı davet ve gündemi EBYS ile Kurul Üyelerine gönderilir. 

Salt çoğunluk 
sağlandı mı? 

Hayır 

Toplantıya katılan üye sayısının tamamının veya çoğunluğunun imzaları alınarak 
gündem tek tek okunur, oylanır, karara bağlanır ve tutanak altına alınır. 

Toplantı kararları yazısı yazılarak, ayrı ayrı ilgili birimlere EBYS ve eposta yoluyla 
gönderilir. Evraklar dosyalanır. 

Toplantı ertelenir 

İmzaları tamamlanan kurul kararları karar defterlerine yapıştırılıp 
mühürlenerek arşivlenir. 


