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İhtiyaç duyulan malzemelerin ve yaklaşık maliyetin hazırlanması 
için komisyon oluşturulur. 

İhtiyaçlar ve yaklaşık maliyet hazırlanarak Enstitü Müdürü’nün onayına 
sunulur. 

Enstitü Müdürü 
onayladı mı? 

Evet 

Hayır 

Giderilmesi gereken 
eksiklikler var ise, gerekli 

düzenlemeler yapılarak işlem 
devam eder. Giderilmesi 

mümkün olmayan konular var 
ise işlem sonlandırılır. 

Yaklaşık maliyetin onaylanmasına müteakip 
Kamu İhale Kurumu tarafından belirlenen eşik 

değerler esas alınarak ihale usulü belirlenir. 

İhale türü ve usulünün belirlenmesinin ardından 
EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu)’a 

ihale bilgileri girilir, İhale Onay Belgesi alınır ve 
Enstitü Müdürünün onayına sunulur. 

İhale Onay Belgesinin onaylanmasına müteakip İdari Şartname, Sözleşme Tasarısı 
oluşturulur ve İhale dokümanı EKAP’a yüklenir 

İhale ilanının Kamu İhale Bülteninde yayımlanmasını izleyen 3 gün içerisinde ihale 
komisyonu oluşturulur ve ilgili kişilere tebliğ edilir. 

Talep edilmesi halinde doküman satışı yapılır. 
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İhale komisyonu oluşturulur. 

İhale komisyonuna ihale işlem dosyasının bir örneği verilir 

İhale tarih ve saatine kadar isteklilere verilen teklif zarflarını görevli memur teslim 
alır. 

İhale komisyonu ilk oturumda zarf dış kısmı ile belgelerin var ve yok olduğuna 
ilişkin inceleme yapar 

İhale komisyonu teklif zarflarındaki belgelerin ayrıntılı incelemesini yapar 

İhale pazarlık usulü mü? 

İhale ilanına ve dokümanlarına 
itiraz var mı? 

Hayır Evet 

İlgili mevzuata göre işlem 
yapılır. 

Hayır 

Evet 

Son teklifler alınır. 

İhale komisyonu işin ihale 
edilmesine karar verdi 

mi? Evet Hayır 

İhale iptal olur Tüm isteklilere kesinleşen 
ihale kararı tebliğ edilir 
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Üzerinde ihale kalan kalan istekliler 
sözleşme için imzaya çağrılır 

İsteklinin sözleşme için sunduğu evraklar görevli memur tarafından incelenir 

İhale kararına itiraz var mı? 

Hayır Evet 

İlgili mevzuata göre işlem 
yapılır. 

İstekli firmaya 
eksik bilgi ve 

belgeler 
tamamlatılır 

Harcama yetkilisi ve 
istekli firma tarafından 

sözleşme imzalanır. 

İsteklinin evraklarında bilgi ve 
belge eksikliği var mı? Evet Hayır 


