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Lisansiistii Egitim
Enstitiisii

Satin alma Personeli

Harcama Yetkilisi

Satin alma Personeli

Satin alma Personeli

Satin alma Personeli

Satin alma Personeli

Kanunu'nun 22.Maddesi

Yetkisinden 6n

ihtiya¢ duyulan malzemeler ile ilgili Harcama

izin alinir.

Yaklasik maliyet arastirmasi yapilir

onayl

Harcama
yetkilisi

Evet

Satin alma

dosyasi

Satin alma islem dosyasi
olusturulur

kapatilir

Teklif isteme hazirlanir ve
imzalatilir

A4

Teklifler degerlendirilir

Piyasa fiyat arastirma

tutanagi hazirlanir
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HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Seyit KARAPINAR
Enstitii Sekreteri Vekili

Prof. Dr. Meftuni YEKELER

Enstitli Midiirii

Dr. Ogr. Uyesi Fatih OLMEZ

Kalite Koordinatorii
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Satin alma Personeli

Satin alma Personeli

Muayene Kabul
Komisyonu

Tagmir Kayit Yetkilisi
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So6zlesme
yapilacak mi?

Hayir Evet

Direkt siparis
verilir

S6zlesme taraflara
imzalatihr

Siparis verilir

Siparis teslim
alindi mi?

Muayene kabul islemi yapilir

Fatura, muayene ve kabul komisyon tutanagi ve teslim alma tutanagi
tasinir islem fisi kesilmek Uzere tasinir kayit yetkilisine teslim edilir

l

MYS’den 6deme emri belgesi dlizenlenir ve imzaya sunulur, evraklar
muhasebeye gonderilir

l

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Seyit KARAPINAR
Enstitii Sekreteri Vekili

Prof. Dr. Meftuni YEKELER

Dr. Ogr. Uyesi Fatih OLMEZ

Enstiti Mudiirt Kalite Koordinatorii




T.C.
SIVAS BIiLiM VE TEKNOLOJI UNIVERSITESI
sas [@birimadi]
BILIM VE TEKNOLOJ Dok.No: LEE-45
UNWERS|TES| Dos dan Temin Ik Yaym Tar.: 02.11.2021
gr Rev.No/Tar.:
Sayfa:1/3
Tigili .
Sorumlu Dokiiman/Mevzuat Is Akis Adimlar
4734 Sayili Kamu hale
Kanunu'nun 22.Maddesi i
Satin alma Personeli EKAP’tan dogrudan temin kaydi olusturulur
Satin alma Personcli Satin alma islem dosyasi
kapatilr
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyit KARAPINAR Prof. Dr. Meftuni YEKELER Dr. Ogr. Uyesi Fatih OLMEZ
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