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Satın alma Personeli 
 
 
 
 
 

Satın alma Personeli 
 
 
 
 

Satın alma Personeli 

 
4734 Sayılı Kamu İhale 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Seyit KARAPINAR  

Enstitü Sekreteri Vekili 

Prof. Dr. Meftuni YEKELER 

Enstitü Müdürü 

Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörü 

 

İhtiyaç duyulan malzemeler ile ilgili Harcama 
Yetkisinden ön izin alınır. 

Yaklaşık maliyet araştırması yapılır 

Harcama 
yetkilisi 
onayı 

Satın alma işlem dosyası 
oluşturulur 

Teklif isteme hazırlanır ve 
imzalatılır 

Hayır 

Satın alma 
dosyası 
kapatılır 

Evet 

Teklifler değerlendirilir 

Piyasa fiyat araştırma tutanağı hazırlanır 
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Muayene Kabul 
Komisyonu 

 
 
 
 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 
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Sipariş verilir 

Hayır 

Direkt sipariş 
verilir 

Evet 

Muayene kabul işlemi yapılır 

Sözleşme 
yapılacak mı? 

Sözleşme taraflara 
imzalatılır 

Sipariş teslim 
alındı mı? 

Fatura, muayene ve kabul komisyon tutanağı ve teslim alma tutanağı 
taşınır işlem fişi kesilmek üzere taşınır kayıt yetkilisine teslim edilir 

MYS’den ödeme emri belgesi düzenlenir ve imzaya sunulur, evraklar 
muhasebeye gönderilir 
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EKAP’tan doğrudan temin kaydı oluşturulur 

Satın alma işlem dosyası 
kapatılır 


