@s shuts | LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
ga‘ih'ﬂ“fﬁéﬁ{'“‘“" HiZMET STANDARTLARI

TAHMINI
ISLEM
SURESI

(EN GECQ)

SIRA

NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ve SURECLERI

Lisansiistii 1- Anabilim Dal1 Kurulu Karar:
Programlara Kayit i¢in | 2- Enstitii Yonetim Kurulu Karari
1 Kontenjanlarin 3- Senatonun Onay1 3 HAFTA
Belirlenmesi, On 4- http://lee.sivas.edu.tr/lisansustu-basvuru adresinden
Kosullar ve Duyurular | lisansiistii alimlarla ilgili kontenjanlarin yayinlanmasi

1- Lisansiistii Programlara Basvuru Formu

2- Lisans ya da Yiiksek Lisans Mezuniyet Belgesi

3- Transkript

4- Akademik Personel ve Lisanstistii Egitim Giris Sinavi
(ALES) Sonug Belgesi

5- YDS/YOKDIL veya Universiteleraras1 Kurulca kabul edilen
Sinav Belgesi

Lisansiistii 6- Egitimini yurtdisinda yapanlardan Yiiksekogretim Kurulu 20
Programlara Basvuru Denklik Belgesi DAKIKA
7- Eksik Evrak Taahhiitnamesi

8- 2 Adet Fotograf

9- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

10- Askerlik Durum Belgesi (Erkek Adaylar Igin)
11- Adli Sicil Kaydi

12- Ozgegmis

13- Referans Mektubu

1- Smav Giris Evraki (Aday numarasim gosterir, miihiirlii evrak,
bagvuru esnasinda Enstitii Miidiirliigiinden alinacak)

2- Lisansiistii Aday Imza Listesi

3- Adaylara sorulan sorular ve cevaplari

4- Tiim evraklarin, ilgili anabilim dali bagkaninin imzasini
igeren {ist yazi ve kapali zarf igerisinde Enstitiiye gonderilmesi

Lisansiistii
3 Programlara Alim
Sinavi

1 GUN

1- Bagvuru sirasinda verilen tiim belgelerin (pasaport, kimlik,
diploma, transkript) terciimesinin ve noter veya yeminli
terciimanlik ofislerinden alinan onayl suretleri

2- Ogrenim amagli ikamet beyani

3- TOMER Sinav Evraki Ciktist

4- 3 adet fotograf

5- Ogrenim iicretinin ddendigine iliskin belge

15
DAKIKA

Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabulii

1- Lisansiistii Yatay Gec¢is Basvuru Formu

2- Ogrenci Belgesi

3- Transkript

4- Akademik Personel ve Lisansiistli Egitim Giris Sinavi
(ALES) Sonug Belgesi

5- YDS/YOKDIL veya Universiteleraras1 Kurulca kabul edilen
Yatay Gecis Talebi Sinav Belgesi

Basvurusu 6- Egitimini yurtdisinda yapanlardan Yiiksekdgretim Kurulu
Denklik Belgesi

7- 2 Adet Fotograf

8- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

9- Askerlik Durum Belgesi (Erkek Adaylar I¢in)

10- Adli Sicil Kaydi

11- Ozgecmis

5 GUN



http://lee.sivas.edu.tr/lisansustu-basvuru
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Lisansustu-Programlara-Basvuru-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Eksik-Evrak-Taahhutnamesi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Lisansustu-Aday-Imza-Listesi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Yatay-Gecis-Lisansustu-Basvuru-Formu.docx

12- Anabilim Dali1 Kurul karari
13- Enstiti Yonetim Kurulu karar
14- Referans Mektubu

6 Kesin Kayit islemleri 1- Kesin kayit dilekcesi 5 DAKIKA
2 . . 1- Ogrenci tarafindan, kayitli bulundugu iiniversiteye basvurusu
7 g:;lqgﬁl;n‘c; Kabulii 2- Anabilim Dal1 Kurul karar1 5 GUN
3- Enstitli Yonetim Kurulu karari
P . 1- Kurum Dis1 Ders Alma Istek Formu
8 FD?all"lsdzl&}r]:;v];m\trf:‘f:slu 2- Anabilim Dal1 Kurul karar1 5 GUN
i 3- Enstitli Yonetim Kurulu karari
1- Ogrenci internet iizerinden https://ubys.sivas.edu.tr/
adresinden ¢evrimigi olarak kayit yenileme islemlerini ve ders
secme iglemleri gergeklestirir
9 Kayit Yenileme 2- Ogrenci katki pay1 ve dgrenim iicretini yatirir (normall | GUN
Islemleri ve Ders Kayd: | 6grenim siiresi dolan yiiksek lisans ve doktora dgrencileri)
3- Ogrenci, kullanici ad1 ve sifresi ile giris yapar
4- Otomasyon iizerinden ders segme islemini tamamlar
5- Secilen dersleri danigman incelemesine ve onayina gonderir
1- Ogrenci internet iizerinden https://ubys.sivas.edu.tr/
10 Ders Degistirme (Ekle- | adresinden ¢evrimigi olarak kayit yenileme iglemlerini ve ders -
. . .. 5 GUN
Birak) secme iglemleri gergeklestirir
2- Secilen dersleri danigman incelemesine ve onayina gonderir
11 Mazeretli Ders Kayit 1- Mazeretli Ders Kayit Formu 5 GUN
Basvurusu 2- Enstitii Yonetim Kurulu karari
Kredi Not Transferleri ;: _II(_II:aerc]lSili\Irior;ctTransferi ve Ders Muafiyeti Basvuru Formu )
12 ‘éi?virfu';gff‘f'yet' 3- Anabilim Dali Kurul karar, SGUN
4- Enstitii Yonetim Kurulu karari.
1- Kredi Not Transferi ve Ders Muafiyeti Basvuru Formu
Yatay Gecis Ders 2- Transkript, -
13 intibak Basvurusu 3- Anabilim Dali Kurul karari, > GUN
4- Enstitli Yonetim Kurulu karari.
1-Anabilim Dalindan Gérevlendirilecek Ogretim Uyesinin
14 Ders Gorevlendirmesi Teklif Yazisi 1AY
(40a-40d) 2-Universite Olurunun Alinmasi
3- Enstitii Yonetim Kurulu Karari
Ders Gorevlendirmesi 1-Anabilim Dalindan gorevlendirilecek d6gretim tiyesinin teklif
15 (31) yazisi 1AY
2- Enstitii Yonetim Kurulu Karari
1- Yiiksek Lisans Danigsman Bildirim Formu
2- Doktora Danigsman Bildirim Formu
Tez Damsman 3- Anabilim Dali Kurul Kararl )
16 Beli 4- Danigsman kurum dis1 ise bagli bulundugu kurumdan 5 GUN
elirleme
uygundur alinmasi
5- Enstitii Yonetim Kurulu karari
6- Ogrenci bilgi sistemine islenmesi
1- Yiksek Lisans Danisman Degisikligi Bildirim Formu
2- Doktora Danigsman Degisikligi Bildirim Formu
Tez Damsman: 3- Anabilim Dali Kurul Karan )
17 Ce ot oo 4- Danigman kurum dis1 ise bagli bulundugu kurumdan 5 GUN
Degisikligi
uygundur alinmast
5- Enstitii Yonetim Kurulu karari
6- Ogrenci bilgi sistemine islenmesi
1- Yiiksek Lisans Danisman Degisikligi Bildirim Formu
ikinci Danisman 2- Doktqr.a ikinci Danisman Bildirim Formu i}
18 3- Anabilim Dali Kurul karari 5 GUN

Belirleme

4- Enstitii Yonetim Kurulu karari
5- Ogrenci bilgi sistemine islenmesi



http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Kurum-Disi-Ders-Alma-Istek-Formu.docx
https://ubys.sivas.edu.tr/
https://ubys.sivas.edu.tr/
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Mazeretli-Ders-Kayit-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Kredi-Not-Transferi-ve-Ders-Muafiyeti-Basvuru-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Kredi-Not-Transferi-ve-Ders-Muafiyeti-Basvuru-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Yuksek-Lisans-Formlari/Yuksek-Lisans-Danisman-Bildirim-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Doktora-Danisman-Bildirim-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Yuksek-Lisans-Formlari/Yuksek-Lisans-Danisman-Degisikligi-Bildirim-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Doktora-Danisman-Degisikligi-Bildirim-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Yuksek-Lisans-Formlari/Yuksek-Lisans-Danisman-Degisikligi-Bildirim-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Doktora-Ikinci-Danisman-Bildirim-Formu.docx

Yiiksek Lisans Tez 1- Tez Konu Onerisi Formu
19 | Konusunun 2- Anabilim Dal1 Baskanligi iist yazisi, 5 GUN
Belirlenmesi 3- Enstitii Yonetim Kurulu karari.
Yiiksek Lisans Tez 1- Tez Konu Onerisi Degisiklik Formu
20 Konusunun 2- Anabilim Dal1 Bagkanlig: iist yazisi, 5 GUN
Degistirilmesi 3- Enstitli Yonetim Kurulu karari.
1- Tez Calismasi Teslim Tutanagi
21 Yiiksek Lisans Tez 2- Tez Savunma ve Sozli Sinav Tutanagi 5 GUN
Savunmasi 3- Anabilim Dali1 Bagkanligi iist yazisi,
4- Enstitli Yonetim Kurulu karari.
1- Doktora Yeterlik Sinavi Basvuru Formu
29 Doktora Yeterlik Sinaw1 | 2- Anabilir_n Dali Kurul karar1 5 GUN
Basvurusu 3- Transkript
4- Enstitii Yonetim Kurulu karari
. 1- Doktora Yeterlik Sinav Jiirisi Gorevlendirme Formu
23 ?i?gzgl;e?i{steelﬂék Swmav 2- Anabilim Dali Bagkaninin iist yazist 5 GUN
3- Enstitli Yonetim Kurulu karari
Tez izleme Komitesinin | 1- Tez izleme Komitesi Oneri Formu
24 | Belirlenmesi/ 2- Anabilim Dali Kurul karart 5 GUN
Degistirilmesi 3- Enstitli Yonetim Kurulu karari
Egﬁtosijan-l:ﬁz 1- Tez i;lgme Komitesi Tez Onerisi Savunma Raporu )
25 Beli . 2- Anabilim Dal1 Bagkanlig: ist yazisi, 5 GUN
elirlenmesi (Tez s
L 3- Enstitii Yonetim Kurulu karari.
Onerisi)
Doktora Tez 1- Tez iz_l_eme Komitesi Tez izleme Raporu )
26 izlemelerinin Yapiimas: 2- Anabilim Dali Bagkanlig tist yazisi, 5 GUN
3- Enstitli Yonetim Kurulu karari.
1- Tez Calismasi Teslim Tutanagi
97 Doktora Tez 2- Tez Savunma ve Sozlii Sinav Tutanagl 5 GUN
Savunmasi 3- Anabilim Dali1 Bagkanlig {ist yazisi,
4- Enstitli Yonetim Kurulu karari.
1- Genel Amagh Ogrenci Dilekgesi Ornegi
2- Kayit Dondurma Gerekgesi Ile Ilgili Belge (Saglik Kurulu
28 Kayit Dondurma Rapor){l, Dogal Afet, Tutukluluk Beiggesi, A%kffrlikgTecilinin 5GUN
Basvurusu S
Kaldirilmas ile ilgili belge),
3- Enstitii Yonetim Kurulu karari.
1- Kompakt disk (2 adet)
2- Tez veri girisi ve yayimlama izin formu (2 adet)
3- Ciltli Tez (siava katilan jiiri tiyelerine, enstitiiye (1 adet) ve
kiitiiphane (1adet))
o . 4- Danigman tarafindan imzalanmis Intihal rapor sonucu, -
29 | Mezuniyet Islemleri 5- Ogrenci Kimligi (Kayip halinde gazete ilarﬁ) 10 GUN
6- SBTU, lisansiistii yonetmeliginde belirtilen mezuniyette
aranan yayn sartinin saglandigini gosterir belge (danigman
tarafindan imzali)
7- Enstitii Yonetim Kurulu karari
1- Genel Amach Ogrenci Dilekgesi Ornegi
30 | ilisik Kesme Basvurusu | 2- Ogrenci kimliginin verilmesi (kayip halinde gazete ilan1), 5 GUN
3- Enstitii Yonetim Kurulu karari.
31 Smav Notuna itiraz 1- Genel Amach Ogrenci Dilekcesi Ornegi 5 GUN
32 | Osrenci Affi islemleri 1- Af Kanunu kapsaminda belirlenen belgeler 1 GUN
; . 1- Ogrencinin kimlik beyan1 .
33 | Belge Istekleri 2- Bagkasinin teslim almasi durumunda noterden vekalet > DAKIKA
34 | Web Sayfas: Islemleri 1- Giincelleme ve gelen duyurularin yayinlanmasi 1 SAAT
1- Haftalik Ders Yk Bilgi Ciktisi
35 | Ek Ders Ucretleri 2- Ek Ders Odeme Bordrosu 1 HAFTA

3- Banka Listesi



http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Yuksek-Lisans-Formlari/Tez-Konu-Onerisi-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Yuksek-Lisans-Formlari/Tez-Konu-Onerisi-Degisiklik-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Yuksek-Lisans-Formlari/Tez-Calismasi-Teslim-tutanagi.docx
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http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Doktora-Yeterlik-Sinavi-Basvuru-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/1---Doktora-Yeterlik-Sinav-Jurisi-Gorevlendirme.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Tez-Izleme-Komitesi-Oneri-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Tez-Izleme-Komitesi-Tez-Onerisi-Savunma-Raporu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Tez-Izleme-Komitesi-Tez-Izleme-Raporu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Tez-Calismasi-Teslim-tutanagi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Doktora-Formlari/Tez-Savunma-ve-Sozlu-Sinav-Tutanagi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Genel-Amacli-Ogrenci-Dilekcesi-Ornegi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Genel-Amacli-Ogrenci-Dilekcesi-Ornegi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Genel-Amacli-Ogrenci-Dilekcesi-Ornegi.docx

4- Odeme Emri Belgesi
5- Haftalik Ders Programi

1- Sinav Ugret Formu
2- Cesitli Odemeler Bordrosu

36 | Sinav Ucretleri 3- Banka Listesi 1 HAFTA
4- Odeme Emri Belgesi
5- Akademik Takvim
Yurtici/Yurtdisi 1- Dilekge
37 | Gorevlendirme 2- Katilim Belgeleri (Davetiye, Bildiri vb) 10 GUN
Islemleri 3- Enstitii Yonetim Kurul Karari
1- Anabilim Dal1 Kurul Karar1
2- Enstitii Yonetim Kurulu Karari
38 | Gegici Gorev Yollugu 3- Gorevlendirme Onay Yazist 10 GUN
4- Yolluk Bildirim Formu
5- Odeme Emri Belgesi
1- Gorevlendirme Onay Yazisi
Siirekli Gorev 2- Yolluk Bildirim Formu -
39| Yolluklan 3- Nakil Bildirim Formu 10 GUN
4- Odeme Emri Belgesi
1- Odeme Emri Belgesi
2- Asgari Gegim Bordrosu
; . 3- Maas Bordrosu
40 | Maas Islemleri A- Banka Listesi 1AY
5- Personel Bildirimi
6- Sigorta Bildirimi Emekli Kesenegi
1- Ders Telafi Istek Formu
41 | Ders Telafisi 2- Forma PBS ¢iktis1 ve Gorevlendirme Belgesi eklenmesi 2 GUN
3- Enstitii yonetim kurulu karari
.. - 1- Enstitiimiize gelen Anabilim Dali Kurul Kararlariin
42 Kurul Giindemlerinin hazirlanmasi. 1 SAAT
Hazirlanmasi .. . . L . .
2- Kurul iiyelerine giindemin gonderilmesi
Enstitii Kurulu ve
Enstitii Yonetim 1- Enstitii Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulu toplantisindan .
43 e . L . 1 GUN
Kurulu Kararlarimin sonra alinan kararlarin ilgili kisi veya birimlere iletilmesi.
Dagitim
Enstitii Kurulu ve
Enstitii Yonetim 1- Enstitii Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulunda alinan
44 . : . 2 SAAT
Kurulu Kararlarinin kararlarin imzalandiktan sonra dosyalanarak arsivlenmesi.
Arsivlenmesi
1- Kesin Kayit yapildiktan sonra ¢evrimici olarak sevk tehirinin
o . apilmasi
45 | Askerlik Islemleri }2]—pSer Tehiri iptali i¢in dilekge (Genel Amacl Ogrenci LHAFTA
Dilekgesi Ornegi)
Dogum Oncesi iznin ;—Dogum Oncesi Iznini Dogum Sonrasina Aktarim Talep Formu
46 | Dogum Sonrasina 3-D9 <tor raporu . e 1 GUN
Aktarim -K1§1§el memur 1slerplerlndeg rapor bilgilerini girilmesi
4-llgili evraklarin arsivlenmesi
Doktor Raporlarinin 1-Doktor raporu
47 | Sihhi izne Cevrilme 2-Kisisel memur islemlerinden rapor bilgilerini girilmesi 1 GUN
Islemleri 3-lgili evraklarin arsivlenmesi
Enstitii Bilimsel 1- Anabilim Dallarindan Bilimsel hazirlik kapsaminda
48 | Hazirlik Ogrencilik derslerinin istenmesi 1 HAFTA
Siireci 2- Alinan bilimsel hazirlik derslerinin takip edilmesi
49 ]s:;t;::l Kuruluna Uye 1-Mevzuat kapsaminda Enstiti Kurulu tiyelerinin atanmasi 1 GUN
50 Enstitii Yonetim 1-Enstitii Kurulu tarafindan Enstitii Yonetim Kurulu iiyelerinin 1 GUN

Kuruluna Uye Secimi

secilmesi



http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Akademik-Formlar/Sinav-Ucret-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Akademik-Formlar/Yolluk-Bildirim-Formu.xls
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Akademik-Formlar/Yolluk-Bildirim-Formu.xls
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Akademik-Formlar/Ders-Telafi-Istek-Formu.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Genel-Amacli-Ogrenci-Dilekcesi-Ornegi.docx
http://lee.sivas.edu.tr/media/uploads/images/formlar/Genel-Ogrenci-Formlari/Genel-Amacli-Ogrenci-Dilekcesi-Ornegi.docx

Gelen Giden Evrak

1-1lgili evraklar teslim alinir.

51 Kayit ve Posta islemleri 2-EBYS sistemine islenerek kayit islemi gergeklestirilerek 5 DAKIKA
tasnifi yapilir.
1-Dilekce
o 2-Dogum Raporu
5o | Dosum Yardum 3-Be§egin Kimlik Fotokopisi 1 SAAT
Bagvuru Islemleri < . .. -
4- pogum yardimi 6demesinin yapilmast amaciyla ilgili kuruma
bildirilmesi
1-11gili sikayet dilekgesi tiim ekleriyle birlikte Ana Bilim Dali
Bagkanligina teslim edilir.
53 {)grenci.Disiplin 2:Ana Bilim Dali Bagkanlig ilgili sikéyeti Enstitii Miidiirliigiine 1 HAETA
Islemleri gonderir.
3-Disiplin Amiri Enstitii Miidiirii bir sorusturmaci atayarak,
stireci igletir.
1-Enstiti Miidiirliigii tarafindan Sivas Cumhuriyet
Tiirk¢ce Hazirhk Universitesine yaz1 yazilmasi
>4 Ogrencilik Siireci 2- Ogrencinin TOMER ’e kayit yaptirmasi 1 HAFTA
3- Tiirk¢e hazirlik kapsamindaki derslerin takip edilmesi
1- Yurtdis1 izin Talep Dilekgesi
55 | Yurt Dis1 izin islemleri | 2- Kisisel Memur Islemleri sistemi iizerinden izin basvurusunun 1 GUN
yapilmasi
Bagis veya Yardim 1-Harcama Yetkilisi tarafindan Tagimir Kabul Komisyonunun
56 | Alinan Tasimirlarin gorevlendirilmesi 3 GUN
Girisi 2-Tasinir islem Bagis Girisinin yapilmasi
Devir Yoluyla Malzeme | 1-Mallarin sayiminin yapilmasi -
57 ... 1 GUN
Girisi 2-Depoya kaldirilmasi
. 1-Tagmir [stek Belgesinin diizenlenmesi
58 ([;fl\;l rl Yoluyla Malzeme | 5\ 1.1 emelerin cikisina ait tasinir islem fisi (tif) nin 1 GUN
} diizenlemesi
1- On Izin alinmasi
2-Yaklagik maliyet aragtirmasinin yapilmasi
3-Teklif isteme dosyalarinin hazirlanmasi ve degerlendirilmesi
59 | Dogrudan Temin 4-Pisaya Fiyat Arastirmasi Tutanaginin hazirlanmasi 1 HAFTA
5-Siparisin teslim edilmesi muayene kabul isleminin yapilmasi
6-Tasinin Islem Fisi, Odeme Emri Belgesi ve EKAP Dogrudan
Temin kaydinin olusturulmasi
1- Thtiya¢ duyulan malzemelerin ve yaklasik maliyetin
hazirlanmasi i¢in komisyonun olusturulmasi
2-Thale usuliiniin belirlenmesi
3-EKAP iizerinden Thale Onay Belgesinin alinmasi ve Enstitii
Miidiiriiniin onayina sunulmast
Ihale Usulii ile 4- 1dari Sartname, Sozlesme Tasaris1 ve Thale dokiimaninin
60 | Yapilacak Alim EKAP’a yiiklenmesi 1AY
islemleri 5-Thale Komisyonunun olusturulmasi ve tebligin yapilmasi
6- Thale tarih ve saatine kadar isteklilere verilen teklif zarflarini
gorevli memur tarafindan teslim alinmasi
7- Tiim isteklilere kesinlesen ihale kararinin teblig edilmesi
8- Uzerinde ihale kalan kalan isteklilerin sézlesme icin imzaya
cagrilmasi ve s6zlesmenin imzalanmasi
Satin Alinan 1-Tasmnir gegici alind1 fisi”’ ile malin teslim alinmasi
61 | Tasmmrlarin Girisi 2-Muayene Kabul Komisyonunun incelemesi 1 GUN
Islemleri 3- Satin alma giris taginir iglem fisi (tif) 'nin diizenlenmesi
62 Tiiketim Yoluyla 1-Taginir istek Belgesinin diizenlenmesi | GUN
Malzeme Cikisi 2-Tagmir Cikis Figinin diizenlenmesi
Zimmete Verme 1-Tg$1n1r Istek Belgesinin diizenlenmesi )
63 . . 2-Zimmet Verme Fisinin diizenlenmesi 1 GUN
Islemleri
3-Barkodlamanin yapilmasi
64 | Zimmet Iade islemleri | 1-ilgili malin teslim edilmesi 1 GUN




| 2-Zimmet Diisme Fisinin diizenlenmesi I I

Ana Sayfa


http://lee.sivas.edu.tr/

