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Tezin “GİRİŞ” bölümünde tez çalışmasında ele alınan konunun, problemin ne olduğuna, araştırmanın amacına, araştırmanın önemine, sınırlılıklarına ve adı geçen tanımların hangi anlamlarda kullanıldığına yönelik, araştırma yöntemleri ve önceki çalışmalar gibi, okuyucuyu konuya hazırlayıcı nitelikte bilgiler verilmelidir. Ancak, bu bilgilerin yazılışında Amaç, Kapsam, Yöntem gibi alt bölüm başlıkları kullanılmamalıdır. Bölüm numaralandırması GİRİŞ ile başlar.

Giriş bölümü hiçbir şekilde, numaralı alt bölüm başlıkları bulunmamalıdır. (Yani örnek olarak 1. GİRİŞ ’in altında 1.1., 1.2. gibi bir alt bölüm başlığı bulunmamalıdır.) Buna karşın, konuyu daha iyi açıklamak için gerekli ise, koyu (bold) olmamak üzere sırası ile düz altı çizili, italik ve italik altı çizili ara başlıklar kullanılabilir. Bu başlıklara numara verilmez. 

6

[bookmark: _Toc532840250]
[bookmark: _Toc9609958][bookmark: _Toc216440132]2. SOURCE RESEARCH

Sivas Bilim ve Teknoloji Üniversitesi’ne bağlı Ana Bilim Dallarında hazırlanacak olan tezlerinin yazılmasında belli bir standardı sağlamayı amaçlayan bu kılavuzda, tezlerle ilgili bilimsel yazım ilkeleri kısa ve öz olarak belirtilmiştir. 
  
Tez kapakları ciltlenerek enstitüye teslim edilmelidir. Tez kapağındaki kuşak renkleri Doktora Tezi için altın, Tezli Yüksek Lisans için gümüş renginde olmalıdır.

Tezin ön kapağındaki bilgiler Türkçe ve İngilizce olarak “kare koda” dönüştürülerek tezin arka kapağına konulacaktır. 

Dil ve anlatım

Enstitü tez yazım dili öncelikli olarak Türkçedir. Tezlerin yazımında Türkçe yazım kurallarına uyulmalıdır. Bu amaçla Türk Dil Kurumu’nun (TDK) yazım kılavuzu rehber alınmalıdır -Kullanmış olduğunuz MS Office programlarında Dil Bilgisi ayarlarında “TDK kılavuzunu esas al” seçeneği mevcuttur. Bu ayarlamaları yaptığınız takdirde hazırladığınız belgelerde TDK kılavuzu esas alınmaktadır- Enstitüler bünyesinde yabancı dillerde eğitim veren Ana Bilim Dallarında yürütülen tezler eğitimin verildiği yabancı dilde hazırlanabilir.
[bookmark: _Toc532840251]

[bookmark: _Toc9609959][bookmark: _Toc216440133]3. MATERIALS AND METHODS

Bu bölümde, tez yazımında kullanılacak kâğıt ve yazı karakterleri, yazıların sayfaya nasıl yerleştirileceği, satır aralıkları, sayfaların numaralandırılması gibi hususlarla ilgili bazı ilkeler açıklanmıştır. Ayrıntılı yazım kuralları için tez yazım kılavuzuna bakınız. 

[bookmark: _Toc370227208][bookmark: _Toc381717557][bookmark: _Toc532840252][bookmark: _Toc9609960][bookmark: _Toc216440134]3.1. Başlık 2

Tezler, A4 (21 x 29,7 cm) standardında ve NAVİGATOR 80 Gram birinci hamur beyaz kâğıda yazılmalıdır.

[bookmark: _Toc532840253][bookmark: _Toc9609961][bookmark: _Toc216440135]3.2. Başlık 2

Yazımda, her sayfanın üst kenarlarında 3,0 cm, sol kenarlarında 2,75 cm, alt 2,0 cm ve sağ kenarlarda 2,75 cm boşluk bırakılmalıdır. Bu şablonu kullanıyorsanız bu işlem otomatik olarak gerçekleşecektir.

[bookmark: _Toc370227209][bookmark: _Toc381717560][bookmark: _Toc532840254][bookmark: _Toc9609962][bookmark: _Toc216440136]3.3. Başlık 2

Tezler, bilgisayar kullanılarak yazılmalıdır. Tezin başlangıcından GİRİŞ kısmına kadar olan kısım ile tezin son bölümünde yer alan EKLER kısmı için kâğıdın tek yüzü, GİRİŞ kısmından başlayarak KAYNAKLAR’ın sonuna kadar ise kâğıdın iki yüzü kullanılmalıdır. GİRİŞ kısmı dâhil bölüm başları daima ön sayfada (tek sayfa numarasında) yer almalıdır.

[bookmark: _Toc381717561][bookmark: _Toc532840255][bookmark: _Toc9609963][bookmark: _Toc216440137]3.4. Başlık 2

Ondalık Sayıların yazımında sadece virgül kullanılmalıdır. Art arda gelen ondalıklı sayılar noktalı virgül (;) ile ayrılmalıdır.

[bookmark: _Toc9610875][bookmark: _Toc216440151]Çizelge 3.1. Ondalık sayıların yazılışı

	Doğru
	Yanlış
	Doğru
	Yanlış

	5,2
	5.2
	1032,97134
	1032.97134
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İki paragraf arasında da 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Ana bölümlerin yazımına daima yeni ve tek numaralı bir sayfadan başlanmalıdır.
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[bookmark: _Toc534380499][bookmark: _Toc536533803][bookmark: _Toc9610290][bookmark: _Toc216440153]Şekil 3.1. Stiller galerisinden Başlık tanımlama
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[bookmark: _Toc536533800][bookmark: _Toc9610876][bookmark: _Toc216440152]Çizelge 3.2. Bölüm ve alt bölüm başlıklarının yazılışı

	Metin Türü
	Özellikler
	Örnek

	Özel Sayfa Başlığı
	Büyük harf, koyu, 12 punto ve ortalanmış
	TEŞEKKÜR
ÖZGEÇMİŞ

	Birinci derece bölüm başlıkları
	Büyük harf, koyu ve 14 punto
	[bookmark: _Toc532840262]1. GİRİŞ

	İkinci derece alt bölüm başlıkları
	Her sözcüğün ilk harfi büyük, tamamı koyu ve 12 punto 
(Varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi bağlaçlar küçük harfle yazılır.) 
	1.1. Yönetici Ve Öğretmenlerin       
          Mesleki Eğitim Merkezleri             
        Hakkındaki Görüşleri

	Üçüncü derece alt bölüm başlıkları
	Yalnızca birinci sözcüğün ilk harfi büyük, tamamı koyu ve 12 punto
	3.1.1. Yönetici ve öğretmenlerin 
              disiplin yönetmeliğine ilişkin  
            görüşleri

	Numaralı bölüm ve alt bölüm başlıkları arasında verilen numarasız ara başlıklar
	Sırası ile düz ve altı çizili,  sadece italik veya italik ve altı çizili ve 12 punto
(Vurgulanmak istenen kelimeler, cümleler veya tanımlamalar da italik olarak verilebilir. Bu ara başlıklar kesinlikle koyu olarak yazılmamalıdır.)
	Üst düzey yönetici
Yönetici yardımcısı
Hizmetli



[bookmark: _Toc381717570][bookmark: _Toc9609966][bookmark: _Toc216440140]3.6.1. Başlık 3 

Numara ile kaynak göstermede köşeli parantez kullanılır. Kaynak numarası doğrudan verilir. 

[bookmark: _Toc370227216][bookmark: _Toc381717572][bookmark: _Toc9609967][bookmark: _Toc216440141]3.6.2. Başlık 3

Doğrudan aktarmalarda alıntı, ana düşünce, biçim ve içerik yönünden değiştirilmeden tezde yer alır. 40 kelimeden daha kısa olan alıntılar tırnak işaretleri içinde ve normal satır aralıklarıyla yazılır. 
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[bookmark: _Toc370227221][bookmark: _Toc381717576]Tez içerisinde kullanılacak çizelge ve tablolar “Çizelge”, fotoğraflar, SEM gibi mikroskop görüntüleri, görüntülü bilgisayar çıktıları vb. “Resim”, haritalar “Harita” ve bunların dışında kalan grafik, histogram, akış şeması, organizasyon şeması vb. “Şekil” olarak tanımlanır. Tez içerisinde kullanılacak formüller ise “Eşitlik” olarak tanımlanır.
Resim yazısı yazıldıktan sonra satır seçme işlemi yapılır sonra Stillerde Resim Yazısı stiline tıklanarak işaretleme yapılır. Aksi takdirde resimler sayfanız oluşmayacaktır.
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Tez ana hatlarıyla
1- Özel sayfalar
2- Tez metni
3- Kaynaklar, özgeçmiş ve ekler kısımlarından oluşur.
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Küçük Romen rakamları ile numaralandırılan "tez özel sayfaları / tez ön sayfaları" ile ilgili ilkeler aşağıda verilmiştir.

[bookmark: _Toc370227227][bookmark: _Toc381717582]Dış kapak

Cilt sırtındaki yazıda yer alacak bilgiler, yukarıdan aşağıya doğru şu sıraya göre yazılmalıdır: Ad ve Soyad, Ana Bilim Dalı/ Bilim Dalı, ay ve yıl.
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Şekil olarak verilemeyen, fotoğrafı çekilmiş nesne, bitki, hayvan, doğa vb. resimlemeler, fotoğraf haline getirilmiş mikroskop görüntüleri, bilgisayar çıktıları vb. listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. 
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"SİMGELER VE KISALTMALAR" başlığı Tez Yazım Kılavuzu EK-20’deki gibi, tümüyle büyük harflerle, sayfa üst kenarından 3 cm aşağıya ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır.
[bookmark: _Toc381717598]
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[bookmark: _Toc9609974][bookmark: _Toc216440148]5. CONCLUSION AND RECOMMENDATIONS

Bu bölüm “SONUÇ VE ÖNERİLER” şeklinde ve bölüm numarası ile birlikte verilmelidir. Tezin en son bölümünde oluşturulan bu kısımda araştırma problemi, yöntemi, her bir sonucun yorumu, çalışmanın sınırlılıkları ve bulguların ileriye dönük uygulamaları konusunda kısa bir özet yer alır. Son bölüm başlığı “SONUÇ VE ÖNERİLER” e verilir.

Yapılan öneriler araştırmaya dayalı olmalıdır. Araştırmanın amaç ve alt amaçları, hipotezleri vb. dikkate alınmalıdır. 
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[bookmark: _Toc216440150]APPENDICES	Comment by SBTÜ: 40 SAYFADAN FAZLA EKİ OLANLAR İÇİN EKLER CD ORTAMINDA VERİLEBİLİR.

BU DURUMDA EKLER YAZAN YERİN ALTINDAKİ SATIRA

(Ekler Tezin arka kapağında CD ortamında verilmiştir.)

YAZILMALIDIR


EK-1. Toz Metal Üretimi 
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 EK-1. (devam) Sivas ili turistik ziyaret yerleri 
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